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. Uvod

Ovaj dokument sacinjen je kako bi se definirala procedura otvaranja korisnickih
racuna na e-Oglasnoj ploci.

Namjena e-Oglasne ploCe je da u skladu sa zakonskim propisima u odredenom
trenutku u potpunosti zamjeni fiziCku oglasnu plo€u, osigura propisano objavljivanje
odluka i drugih pismena sudova i nadleznih tijela u postupcima.

[I. Glavni administrator e-Oglasne ploce

KorisniCke racune Internet stranice e-Oglasne ploCe e-oglasna.pravosudje.hr
administrira glavni administrator e-Oglasne plo¢e. Glavnog administratora e-Oglasne
ploCe odreduje Ministarstvo pravosuda.
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lll. Inicijalno otvaranje korisni€kog raéuna administratora e-
Oglasne ploce i njihova zaduzenja

Sud je duzan od trenutka primanja okruznice u roku sedam dana imenovati
minimalno dva administratora e-Oglasne plocCe.

Duznost administratora eOglasne ploCe sudova ovise o tome ispunjava li sud
tehniCke preduvjete za automatsku objavu na eOglasnoj ploci ili ne (detaljne upute
nalaze su u dokumentu s uputama o objavi na e-Oglasnoj ploci).

U sudovima koji ispunjavaju tehni¢ke preduvjete za automatsku objavu na eOglasnoj
ploCi temeljna duznost administratora eOglasne ploCe su ru¢ne objave i ispravci
objava (u izvanrednim slu€ajevima).

U sudovima koji u poslovanju ne primjenjuju eSpis sustav te sudovima koji u
poslovanju primjenjuju eSpis sustav, ali nemaju ispunjene tehniCke preduvjete za
koristenje eSpis Word modula®, administratori e-Oglasne ploge su zaduZeni za ruéno
objavljivanje dokumenata na e-Oglasnoj plo€i te za evidentiranje tih objava u drugim
poslovnim sustavima suda (JCMS, ZIS i sl.).

Nacin otvaranja korisni¢kog racuna za administratore sudova:

1. Osoba ovlastena od predsjednika suda Salje elektroniCkom postom podatke o
osobama zaduZenim za administriranje e-Oglasne ploce.

Podaci o osobama:
- imeiprezime OIB
- adresa elektronicke poste
- naziv suda za koji je osoba administrator e-Oglasneplo¢e

Adresa elektroniCke poste na koju se Salju podaci je:

glavni.admin.eoglasna@pravosudje.hr

2. Nakon Sto je zahtjev zaprimljen glavni administrator Salje podatke s
korisniCkim imenom i lozinkom na dostavljenu adresu elektroniCke poste
administratora e-Oglasne ploCe toga suda.

! eSpis Word modul posebna je funkcija eSpis sustava koja omoguéuje izradu odluka i dopisa kroz eSpis

koriste¢i Microsoft Word. Funkcionalnost je dostupna samo na racunalima koja imaju podrzan i instaliran
Microsoft Word 2010.
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IV. Inicijalno otvaranje korisni¢ékih raéuna administratora e-
Oglasne ploce za javne biljeznike

Hrvatska javnobiljezniCka komora duzZna je od trenutka zaprimanja okruznice u roku
14 dana poslati listu svih javnih biljeznika s podacima o osobama koje su odredene
kao administratori e-Oglasne ploce javnobiljezni¢kog ureda.

Svaki javnobiljezni€ki ured mora odrediti jednog administratora za e-Oglasnu plocu,
kako bi imao preduvjete za objavu.

Nacin otvaranja korisni¢kog racuna:

1. Hrvatska javnobiljeznicka komora elektroniCkom postom dostavlja inicijalnu
listu s podacima o osobama zaduzenim za administriranje e-Oglasne plocCe.

Podaci o osobama:
- imeiprezime
- OIB
- adresa elektronicke poste
- javni biljeznik
Adresa elektronicke poste na koju se Salju podaci je:

glavni.admin.eoglasna@pravosudje.hr

2. Nakon Sto je zahtjev zaprimljen glavni administrator dostavlja podatke s
korisniCkim imenom i lozinkom na dostavljene adrese elektroni¢ke poste
administratora e-Oglasne plo¢e svakog pojedinog javnobiljezni¢kog ureda
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V. Inicijalno otvaranje korisni€kih racéuna administratora e-
Oglasne ploce FINA-e

Ovlastena osoba FINA-e duzna je od trenutka zaprimanja okruznice u roku 14 dana
dostaviti Ministarstvu pravosuda listu ovlaStenih osoba - administratora e-Oglasne
ploCe FINA-e s pripadaju¢im podacima.

FINA mora odrediti minimalno jednog administratora za e-Oglasnu plo€u, kako bi
imala preduvjete za objavu.

Nacin otvaranja korisni¢kog racuna:

1. Ovlastena osoba FINA-e elektroniCkom postom Salje inicijalnu listu s
podacima o osobama zaduzZenim za administriranje e-Oglasne plocCe.

Podaci o osobama:
- imeiprezime
- OIB
- adresa elektroni¢ke poste

Adresa elektroniCke posSte na koju se Salju podaci je:

glavni.admin.eoglasna@pravosudje.hr

2. Nakon Sto je zahtjev zaprimljen glavni administrator Salje podatke s
korisniCkim imenom i lozinkom na dostavljene adrese administratora e-
Oglasne ploce (svakog pojedinog administratora FINE).

VI. Azuriranje korisni¢kih raéuna administratora e-Oglasne ploce

Ovlastene osobe svih navedenih korisnika e-Oglasne plo¢e duZne su pravovremeno
obavijestiti elektroniCkom postom Ministarstvo pravosuda o svakoj promjeni vezanoj
za administratore e-Oglasne ploce.

Nacin aZuriranja korisnickog racuna:
1. Ovlastena osoba elektroniCkom postom $alje promjenu podataka o

osobama zaduzenim za administriranje e-Oglasne ploCe. Promjene mogu
biti sljedece:

—


mailto:glavni.admin.eoglasna@pravosudje.hr

- Zatvaranje korisniCkog racuna aktivhog administratora
- Otvaranje novog korisni¢kog racuna
- Azuriranje podataka aktivhog administratora

Podaci za azuriranje:

- vrsta promjene: zatvaranje, azuriranje, otvaranje novog
korisnickog raCuna

- imeiprezime

- OIB

- adresa elektroni¢ke poste

- naziv tijela za koji je osoba administrator e-Oglasne ploc¢e

Adresa elektronicke poste na koju se Salju podaci je:

glavni.admin.eoglasna@pravosudje.hr

2. Nakon $to je zahtjev zaprimljen glavni administrator Salje podatke s
korisniCkim imenom i lozinkom na dostavljene adrese elektronicke poste
administratora e-Oglasne plo€e sudova i nadleznih tijela.

VIl.  Odgovornost i obveze administratora e-Oglasne ploce

Svaki korisnik - administrator:

- je odgovoran za sve racCunalne transakcije ucinjene
koriStenjem dodijeljenog mu korisnickog racuna i lozinke,
- ne smije njemu dodijeljene lozinke otkriti drugim osobama.

Korisnik - administrator obvezuje se da prilikom koridtenja i aZuriranja podatka na
e — Oglasnoj plo¢i nece postupati na nacin koji bi predstavljao:

- objavljivanje neprikladnog sadrzaja ili bilo kakvog sadrzaja
koji sadrzajno i postupovno nije namijenjen e-oglasnoj plo¢i,

- objavljivanje informacija za koje zna ili pretpostavlja da su
lazne, a Cije bi objavljivanje moglo nanijeti Stetu drugim
korisnicima,

- lazno predstavljanje, odnosno predstavljanje u ime druge
pravne ili fizicke osobe,

—
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- manipuliranje identifikatorima kako bi se prikrilo porijeklo
sadrZzaja kojeg se objavljuje putem predmetnin mreznih

stranica,
- svjesno objavljivanje sadrzaja koji sadrzava viruse ili slicne
ratunalne datoteke ili programe nacinjene u svrhu

uniStavanja ili ograniCavanja rada bilo kojega racunalnog
softvera i/ili hardvera i elektroniCke komunikacijske opreme,

- nedopusteno prikupljanje, odnosno bilo kakvu vrstu
nedopustene obrade osobnih podataka u smislu vazecih
propisa,

- neovlasteno mijenjanje objava drugih korisnika.

Korisnik - administrator obvezuje se prilikom koristenja korisni¢kih stranica
poduzimati odgovarajuce sigurnosne mjere:

- odjavu Korisnika svaki put nakon KkoriStenja stranica
(,odjava®), posebno ako se ne koristi viastitim racunalom, a
kako bi se izbjegla mogucénost zlouporabe,

- U slucaju bilo kakve sumnje u moguéu zlouporabu i/ili
neovlasteno koristenje njegovim korisnickim raCunom zatraZiti
novu lozinku.

Ministarstvo pravosuda nec¢e ni na koji nacin biti odgovorno za eventualnu Stetu i/ili
posljedice nastale postupanjem protivno ovdje navedenim obvezama.

Korisniku — administratoru zabranjeno je Koristiti posluzitelje i drugu infrastrukturu
Ministarstva pravosuda, na bilo koji nacin koji bi mogao ugroziti njihov rad, ispravno
funkcioniranje i/ili punu funkcionalnost. U slu€aju sumnje na bilo kakvu zlouporabu
servisa, posluzitelja i/ili druge infrastrukture Ministarstva pravosuda, Ministarstvo
pravosuda zadrzava pravo poduzimanja svih dopustenih radnji potrebnih radi
omogucéavanja pravilnog rada posluzitela i druge infrastrukture Ministarstva
pravosuda, kao i usluga, sto ukljuCuje kontrolu sadrzaja postavljenog na posluZitel]
koji se moze ukloniti ako se utvrdi da je njegovo postavljanje, odnosno Kkoristenje
mreznim stranicama Ministarstva pravosuda ovdje navedenim obvezama i/ili
primjenjivim zakonskim i podzakonskim propisima, u kojem slu¢aju Ministarstvo
pravosuda nece ni na koji nacin biti odgovorno za navedene radnje.



